MODALITES D’INSCRIPTION

|

Cette phase peut étre tres rapide. Entre le moment ou vous nous faites parvenir vos documents et I'ouverture des
services, nous observons un délai moyen de 3 jours ouvrés. L'inscription se réalise en 3 étapes : A- positionnement, B-
choix de formule, C - contractualisation.

Cette étape sert a vous connaitre et évaluer votre besoin de formation et a vous créer un acces personnel a notre
plateforme KLAXO. Elle ne vous engage pas. Elle se résume a 3 étapes et 2 outils :

1) Prise de contact : Lorsque vous nous contactez, nous réalisons un entretien avec vous pour préciser votre
profil, pour connaitre votre situation administrative relative au permis et votre projet de formation. A
cette occasion nous remplissons le questionnaire de recueil du besoin

2) Création de votre espace personnel sur KLAXO : KLAXO est notre logiciel de gestion, a travers lequel nous
gérons entre autres votre inscription. A cette étape vous n’étes toujours pas engagé dans notre
établissement. Vous ne le serez qu’a partir de la signature du contrat. Nous vous réclamerons les pieces
nécessaires a votre inscription directement via KLAXO. Vous n’aurez qu’a prendre une photo de ces
derniéeres et les télécharger sur votre espace. Selon votre cas, vous serons réclamés :
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Photos numériques (avec code
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mobiliser votre CPF
(Compte Personnel de
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moncompteformation.gouv.fr
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3) Evaluation préalable : via KLAXO, nous vous adressons le lien pour réaliser votre évaluation préalable a la
formation. Il s’agit d’'une évaluation qui se réalise en ligne. Elle est réglementaire et nationale. Elle vous
permettra de définir votre profil d’apprenant, vous informer et vous conseiller sur le choix de votre
parcours de formation. Elle n’engage pas et elle se réalise avant la signature du contrat.

Pour les personnes en situation de handicap, prenez contact avec le responsable pédagogique pour définir la prise en
compte des adaptations au besoin. Vous trouverez les coordonnées ci-dessous.

Communiquez-nous vos noms prénoms et la formule choisie : (Ex : MARIE SAURIER — FORMULE BMCOCO025)
- Par téléphone ou par texto au 0692791205

- Ou par mail a contact@uvc.re

Vous recevrez le devis correspondant a votre choix sous 72h.

e A réception de vos documents, vous recevrez votre contrat pour signature électronique sous 72h.

e A réception du contrat signé, la facture correspondante a votre souscription sera disponible sur votre espace
personnel. Vous pourrez donc la consulter et procéder au reglement intégral ou partiel.

e Nous procédons ensuite a I'ouverture des différents services souscrits dans votre formule.

CONTACT

Responsable de formation : Magali ISSANY
0692791205
contact@uvc.re
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